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PREAMBULE

L'application Wininvest recense I'ensemble des biens formant le patrimoine au sens comptable de la
collectivité.

Dans Wininvest, un bien peut étre composé d'une ou plusieurs composantes. Ces composantes sont
des sous-ensembles du bien et elles sont affectées par un mandat, plusieurs mandats ou une partie
de mandat.

La saisie d'un bien manuellement est un des deux procédés de création d’'un bien dans le logiciel
Wininvest. |l existe 2 possibilités d’accés & cette fonction :

- La saisie par assistant création
- La saisie classique

La saisie classique se fait, lorsqu’on se situe sur la fiche d’un bien, en cliquant sur « Nouveau » dans la
barre d'outils. Aprés I'en-téte, plusieurs données sont accessibles dans les onglets, certaines sont
nécessaires pour la saisie d'un bien, les autres sont optionnelles. Nous utiliserons les onglets
« Comptabilité » et « Amortissement ».

Le bien est saisi manuellement mais vous avez la possibilité de récupérer les mandats associés de
fagon manuelle ou automatique. Le choix se fait de maniére autonome par budget dans le
paramétrage de ce dernier.

Exemple : un bureau informatique gris est acquit le 23.02.2015 au prix de 1000 €. |l est prévu d'amortir
ce type de bien sur 5 ans de facon linéaire (type de bien paramétré sous le nom 2183).

Cette dépense est associée & un mandat n°83, bordereau n°13, ordre n°2, Fournisseur 2 F.

1. EN-TETE

Le code est un champ unique et
obligatoire, il peut étre paramétré
dans le budget pour étre code 20191495

Gu’romoﬂque (Cf Fiche W|5P2—A), Type de Bien 2183 Matériel de bureau +  ValeurBrute 0,00 €
N° Inventaire  2012-1-395 Date Acquisition 31/12/999!

Bureau informatique gris

Il faut renseigner le libellé « Bureau
informatique gris» et le type de
bien n° 2183.
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2. ONGLET COMPTABILITE

a. Sous onglet « Généralités »

Lagazette ® Liste de biens ®
+ B Q ?

Code 2012-1-395 Bureau informatique gris =5
Il reprend les données de base du bien TypeoeElen 2183 Maténel oe bureau ] VeeuEnts oone
: N Inventaire  2012-1-395 Date Acquisition 31/12/999

Synopsis Propriétés  Amortissement  Actions  Ajout d'onglet
Le fait de renseigner le type de bien

COMPTES ETAT DU BIEN
récédemment ermet le  remplissage "
p p p 9 . Immobilisation  2183: Matériel bureau et mal ~ ® intégrs OEncours O EtudelAvanc
. d d s d Amortissement  28183: Matériel de bureau e ~
automatique des données, vous pouvez tout de Journal i
Dotation 6811 Dot.aux amort.des imi ~
meme |es QJ u Ster' CARACTERISTIQUES DE L'AMORTISSEMENT BASE D'AMORTISSEMENT
Mode damertissement  Linéaire -
(R
Durée d'amortissement 3 An(s) * 0 Mois
Taux d'amortissement 3333% @® HT @ Sans Prorata () Avec Prorata
Date de début d'amortissement 30/12/1899 -
Part & amortir 100,00 % soit 0,00 €
Type Indigo Bien Amortissable ~

Type dacquisition ATitre Onéreux  ~

Surface en m2 0,00

K = = >

b. Sous onglet « Composante »

Il regroupe toutes les composantes du
bien, insérez autant de ligne que de
composante par lintermédiaire  du
bouton « Nouvelle Composante » situé en Comptabilte
bas de la fenétre.

Composant

Cliquez sur « Nouvelle composante »

Nouvelle Composante

e Saisie manuelle des mandats

e des Composantes

Renseignez sa date d'acquisition

c + BO ?

(23/02/2015) et sa valeur de 1000 €.

Libellé  Bureau informatique gris Montant TTC 1.000.00

Date 23/02/2015 | = Quantité 1 b Montant HT 1 000,00
Pour renseigner les informations du N Mortant TVA 0,0t 0,00

La composante est-elle étiquetable 7

mandat cliquez sur « Saisie Manuelle de o et LU
mandats » sinon cliquez sur

«Enregistrer ».

Saisie Manuelle de Mandats

K< >»
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Bien 2012-1-395 Composante 1
qUe le fournlsseur. Type de saisie @® Mandats (O Titres
Ecriture 00: Mandats Ordinaires -
. e N 83
Enregistrez votre saisie.
Désignation Bureau informatique gris
N® Bordereau 13
Vous pouvez refaire la manipulation si o 2
|e blen concerne p|us|eurs mGndOfS. Date d'émission !3/02/201% ~ Exercice 2015
Foumisseur + 2F - Nouveau Fournisseur
Enregistrez la composante. klonanijiic 1000,00
Montant HT 1 000,00
Synopsis Propriétés ~ Amortissement  Actions  Ajout donglet
Généralités LISTE DES COMPOSANTES
CODE LIBELLE COMPOSANTE - TTc HT TVA Montant FCTVA QUANTITE DATE ETIQUETABLE
®@ 1 Bureau informatiaue gris 100000 100000 0,00 0.00 12200212015 ]
Jangats N° DATE =~ N°BORDEREAU N°ORDRE MONTANTTTC MONTANTTVA MONTANTHT MONTANTFCTVA FOURNISSEUR EXERCICE ECRITURE N°COMP. TYPE DATEFACTURE N°FACTURE N ECRIT.
83 22/022015 13 2 1000,00 0,00 1000,00 0002F 2015 00 ™ 01/01/1900
Journal
e Récupération automatique des mandats

(23/02/2015) et sa valeur de 1000 €.

Pour renseigner les informations du
mandat cliquez sur « Récupération
sinon

automatique de mandats »

cliquez sur « Enregistrer ».

©

Composantes et Mandats

Libellé
Date

Montant TTC 0,00
04/09/2015 =  Quantité 1 = Montant HT 0,00
Montant TVA 0,00 0,00

La composante est-elle étiquetable 7

@ Oui O Non

Récupération Automatique de Mandals

Cancel Help

Recherchez dans la liste le mandaf

correspondant.

Faites passer le mandat dans le
tableau du bas a l'aide des fleches

bleues, puis validez.

Vous pouvez en sélectionner plusieurs
si le bien concerne différents mandats.

Enregistrez la composante.

©

Composantes et Mandats

Exercic « Eciture | Bordereau N° Mandat N* Ordre Montant TTC | TVA
Libellé 2004 00 59 1385 1 260,73
bue  owosors - quenne 1 IEEEIE T S N N TR
2004/00 a3 1939 1 28, R
La composants est-elle étiquetabls - = B - .
Oui Non [ Tout Sélectionner ¥ A [l Afficher tous les Mandats
Exercice  Eciture | Bordereau N*Mandat = N Ordre MontantTTC | MontantH1

Récupération Automatique de Mandats

[ Tout Sélectionner

Einish Cancel Help
Synopsis Propriétés  Amortissement  Actions  Ajout donglet
Généralités LISTE DES COMPOSANTES
‘CODE LIBELLE COMPOSANTE - TIc HT TVA Montant FCTVA QUANTITE DATE ETIQUETABLE
@ 1 Bureau informatique gris 1000,00 1000,00 0,00 0,00 1/22/02/2015
Mandat N° DATE =+ N°BORDEREAU N°ORDRE MONTANTTTC MONTANTTVA MONTANTHT MONTANTFCTVA FOURNISSEUR EXERCICE ECRITURE N°COMP. TYPE DATE FACTURE N° FACTURE N° ECRIT.
83 22/02/2015 13 2 1000,00 0,00 1000,00 0,00 2F 2015 00 i 01/01/1900
Journal
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c. Sous onglet « Mandats »

Il liste tous les mandats utilisés sans distinction de composante.

d. Sous onglet « journal »

Cet onglet reprend toutes les écritures comptables liées au bien. Pour que cet onglet soit mis & jour il
faut enregistrer la fiche du bien. Le bien étant amortissable un message demande si vous souhaitez
recalculer le tableau d'amortissement, répondez oui. Vous allez étre redirigé vers l'onglet
amortissement.

3. ONGLET AMORTISSEMENT

Le tableau d’amortissement se calcule automatiquement & I'enregistrement. Il est consultable dans
I'onglet et le sous onglet « Amortissement ». Le sous-onglet options est renseigné automatiquement
par l'intermédiaire du paramétrage du budget (cf. fiche n° WI5P2-A), vous pouvez cependant ajuster

les données.
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